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	Sivil Havacılık Genel Müdürlüğü

Directorate General of Civil Aviation
	Uçuşa Elverişlilik Daire Başkanlığı
Airworthiness Department

	



	Şirket/Company
	SEK Yayın Tarihi / Rev No
	Kontrol Formu Referansı

	
	
	SHT-M EK-2.5 AMC M.A.704

	Konu
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	İçindekiler
	
	
	
	
	

	Efektif Sayfalar Listesi
	
	
	
	
	

	Dağıtım Listesi
	
	
	
	
	

	Part 0 Genel organizasyon
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	0.1 Kuruluşun daima SHY-M ve SEK doğrultusunda çalışacağını teyit etmek üzere sorumlu yönetici tarafından imzalanmış bir beyan.
	 
	 
	
	 
	

	0.2 Genel bilgiler.

Not: Bu bölümün Ek-2.5 içerinde detayı verilen hususları içerdiğinden emin olunması gerekmektedir. Özellikle; “Yönetilen hava araçları - Filo oluşumu” başlığı altında anlatıldığı üzere SYK tarafından yönetilen hava aracı tipleri bilgisinin burada verilmesi ve/veya kuruluşun operasyon şartları, AOC, vb. diğer onaylı belgelerinde bu tipler belirtiliyorsa ilgili dokümana atıfta bulunulması beklenmektedir.
	
	
	
	
	

	0.3 Yönetim personeli.
	
	
	
	
	

	0.4 Yönetim organizasyon şeması.
	
	
	
	
	

	0.5 Kuruluşun faaliyetlerindeki/onayındaki/lokasyonundaki/personelindeki değişikliklerin Genel Müdürlüğe bildirilmesine ilişkin prosedür.
	
	
	
	
	

	0.6 El kitabı tadil prosedürleri. 
Bu kısımda özellikle dikkat edilmesi gereken nokta dolaylı onay prosedürü olup olmadığıdır. 
Var ise tanımlanan değişikliklerin küçük çaplı olup olmadığı, P06 SEK Onayı prosedürüne göre değerlendirilmelidir.
Dolaylı onay prosedürü kapsamında yapılan değişikliklerin yönetmeliğe ve kuruluşun Genel Müdürlük tarafından kabul edilen SEK prosedürüne olan uygunluğu doğrulanmalıdır.
	
	
	
	
	

	Part 1 Sürekli uçuşa elverişlilik yönetimi prosedürleri
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	1.1 Hava aracı teknik kayıt (technical log) kullanımı ve MEL uygulaması (ticari hava taşımacılığı). Hava aracı sürekli uçuşa elverişlilik kayıt sistemi kullanımı (ticari olmayan hava taşımacılığı).
	
	
	
	
	

	1.2 Hava aracı bakım programları - geliştirme, tadil ve onay. 
Bu kısımda özellikle dikkat edilmesi gereken nokta dolaylı onay prosedürü olup olmadığıdır. 
Var ise tanımlanan değişikliklerin küçük çaplı olup olmadığı, P06 SEK Onayı prosedürüne göre değerlendirilmelidir.
Dolaylı onay prosedürü kapsamında yapılan değişikliklerin yönetmeliğe ve kuruluşun Genel Müdürlük tarafından kabul edilen SEK prosedürüne olan uygunluğu doğrulanmalıdır.
	
	
	
	
	

	1.3 Zaman ve sürekli uçuşa elverişlilik kayıtları, sorumluluklar, muhafaza, erişim.
	
	
	
	
	

	1.4 Uçuşa elverişlilik direktiflerinin hayata geçirilmesi ve kontrolü.
	
	
	
	
	

	1.5 Bakım programının (programlarının) etkinliğinin analiz edilmesi.
	
	
	
	
	

	1.6 Zorunlu olmayan modifikasyon gerçekleştirme politikası.
	
	
	
	
	

	1.7 Majör modifikasyon standartları.
	
	
	
	
	

	1.8 Kusur raporları.
	
	
	
	
	

	1.9 Mühendislik faaliyeti.
	
	
	
	
	

	1.10 Güvenilirlik programları.
	
	
	
	
	

	1.11 Uçuş öncesi kontrolleri.
	
	
	
	
	

	1.12 Hava Aracının tartılması.
	
	
	
	
	

	1.13 Kontrol uçuşu prosedürleri.
	
	
	
	
	

	Part 2 Kalite sistemi
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	2.1 Sürekli uçuşa elverişlilik kalite politikası, planı ve denetleme prosedürü.
	
	
	
	
	

	2.2 Sürekli uçuşa elverişlilik yönetimi faaliyetlerinin izlenmesi.
	
	
	
	
	

	2.3 Bakım programının (programlarının) etkinliğinin izlenmesi.
	
	
	
	
	

	2.4 Tüm bakımın uygun bir bakım kuruluşu tarafından yapıldığının izlenmesi.
	
	
	
	
	

	2.5 Anlaşma ile devredilmiş tüm bakımın, bakım yüklenicisi tarafından kullanılan alt yükleniciler dâhil olmak üzere, anlaşma doğrultusunda yapıldığının izlenmesi.
	
	
	
	
	

	2.6 Kalite denetlemesi personeli.
	
	
	
	
	

	Part 3 Anlaşmalı Bakım
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	3.1 Bakım yüklenicisi seçme prosedürü.
	
	
	
	
	

	3.2 Hava aracının kalite denetlemesine tabi tutulması.
	
	
	
	
	

	Part 4 Uçuşa elverişlilik gözden geçirme prosedürleri
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	4.1 Uçuşa elverişlilik gözden geçirme personeli.
	
	
	
	
	

	4.2 Hava aracı kayıtlarının incelenmesi.
	
	
	
	
	

	4.3 Fiziki inceleme.
	
	
	
	
	

	4.4 Hava aracının ithal edilmesi için Genel Müdürlüğe tavsiyelere ilişkin ilave prosedürler.
	
	
	
	
	

	4.5 Uçuşa Elverişlilik İncelemesi Sertifikası düzenlenmesi için Genel Müdürlüğe tavsiyeler.
	
	
	
	
	

	4.6 Uçuşa Elverişlilik İncelemesi Sertifikasının tanzimi.
	
	
	
	
	

	4.7 Uçuşa elverişlilik gözden geçirme kayıtları, sorumluluklar, muhafaza ve erişim.
	
	
	
	
	

	Part 4B Uçuş İzni prosedürleri
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	4B.1 Onaylanmış uçuş koşulları ile uygunluk.
	
	
	
	
	

	4B.2 CAMO ayrıcalığı kapsamında uçuş izni düzenlenmesi.
	
	
	
	
	

	4B.3 Uçuş iznine ilişkin yetkili imza sahipleri.
	
	
	
	
	

	4B.4 Uçuş için Genel Müdürlük ile irtibat.
	
	
	
	
	

	4B.5 Uçuş izni kayıtları, sorumluluklar, muhafaza ve erişim.
	
	
	
	
	

	Part 5 Appendices
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	5.1 Örnek dokümanlar.
	
	
	
	
	

	5.2 Uçuşa elverişlilik gözden geçirme personeli listesi.
	
	
	
	
	

	5.3 AMC M.A.201 (h.1) ve M.A.711 (a.3) uyarınca alt yüklenicilerin listesi.
	
	
	
	
	

	5.4 Anlaşma akdedilmiş onaylı bakım kuruluşlarının listesi.
	
	
	
	
	

	5.5 Anlaşmayla (alt yüklenicilere) devredilmiş çalışmaya ilişkin anlaşma suretleri. 

Not: Bu anlaşmaların gözden geçirilmesi esnasında (gerek ilk onay esnasında gerekse revizyon yapılırken) SHT-M Ek-2.2 AMC M.A.201(h)1 içerisinde belirtilen unsurlara anlaşma içerisinde yer verildiğinden emin olunması gerekmektedir.
	
	
	
	
	

	5.6 Onaylı bakım kuruluşları ile akdedilmiş anlaşmaların sureti.

Bunun sağlamak üzere bu kontrol listesinin ekinde (Ek-1) yer alan bakım anlaşmaları kontrol listesinin anlaşma yapılan her şirket için kullanılması ve bu kontrol listesinin ekinde arşivlenmesi gerekmektedir.
Not: SEK’in gözden geçirilmesi sırasında (gerek ilk onay esnasında gerekse revizyon yapılırken) bakım anlaşmalarının geçerli olduğundan ve her bir anlaşmanın, detayları SHT-M Ek-2.11 AMC M.A.708 (c) içerisinde belirtilen hususları içerdiğinden emin olunması gerekmektedir.
	
	
	
	
	

	Diğer Konular
	U
	U/D
	N/A
	N/R
	Notlar

	I. SEK içerisinde atıfta bulunulan kuruluşa ait başka prosedür mevcut mu? Mevcutsa onay için gönderilmiş mi?
	
	
	
	
	


	
	Adı Soyadı
	Unvanı
	İmza
	Tarih

	İnceleyen & Değerlendiren
	
	
	
	

	Onaylayan
	
	
	
	


	EK-1 | BAKIM ANLAŞMALARI KONTROL LİSTESİ

	Şirket/Company
	SEK Rev No / Tarihi
	Kontrol Formu Referansı

	
	
	SHT-M EK-2.11 AMC M.A.708 (c)

	Anlaşma Yapılan Bakım Kuruluşu
	Anlaşma Tarihi
	Anlaşma Geçerlilik Süresi

	
	
	

	Konu
	U
	U/D
	N/A
	Notlar

	1. 
	İş kapsamı
	
	
	
	

	2. 
	Bakımın yapılması için belirlenmiş yer/ Sahip olunan sertifikalar
	
	
	
	

	3. 
	Alt Yüklenicilik
	
	
	
	

	4. 
	Bakım programı
	
	
	
	

	5. 
	Kalite gözetimi
	
	
	
	

	6. 
	Genel Müdürlüğün müdahilliği
	
	
	
	

	7. 
	Uçuşa elverişlilik verileri
	
	
	
	

	8. 
	Bakım Girişi Koşulları
	
	
	
	

	9. 
	Uçuşa Elverişlilik Direktifleri ve Servis Bülteni/Modifikasyonlar
	
	
	
	

	10. 
	Saat ve Saykıl kontrolü
	
	
	
	

	11. 
	Ömürlü Komponentler
	
	
	
	

	12. 
	Parçaların tedarik edilmesi
	
	
	
	

	13. 
	Hat istasyonlarında ortak havuzda toplanan parçalar
	
	
	
	

	14. 
	Programlı bakım
	
	
	
	

	15. 
	Programlanmamış bakım/Arıza giderme
	
	
	
	

	16. 
	Ertelenmiş görevler
	
	
	
	

	17. 
	Bakım Programından Sapma
	
	
	
	

	18. 
	Kontrol uçuşu
	
	
	
	

	19. 
	Tezgah Testi (Bench Test)
	
	
	
	

	20. 
	Servise Verme dokümantasyonu
	
	
	
	

	21. 
	Bakımın kayıt altına alınması
	
	
	
	

	22. 
	Bilgi alışverişi
	
	
	
	

	23. 
	Toplantılar
	
	
	
	

	23.1. 
	Anlaşmanın gözden geçirilmesi
	
	
	
	

	23.2. 
	İş kapsamı planlama toplantısı
	
	
	
	

	23.3. 
	Teknik toplantı
	
	
	
	

	23.4. 
	Kalite toplantısı
	
	
	
	

	23.5. 
	Güvenilirlik toplantısı
	
	
	
	


	( UYGULANABİLİR DEĞİL (N/A)

	EK-2 | SYK GÖREVLERİNİN ALT YÜKLENİCİYE DEVREDİLMESİ

	Şirket/Company
	SEK Rev No / Tarihi
	Kontrol Formu Referansı

	
	
	SHT-M EK-2.2 AMC M.A.201 (h)(1)

	Anlaşma Yapılan Kuruluş
	Anlaşma Tarihi
	Anlaşma Geçerlilik Süresi

	
	
	

	Not: Anlaşma detaylarının doğru şekilde değerlendirilebilmesi için referans mevzuat mutlaka sorgulanmalıdır.


	Konu
	U
	U/D
	N/A
	Notlar

	Bölüm 1 – İşletmecinin Sorumlulukları

	1 
	Kuruluş, alt yüklenicinin ilgili hava aracı/araçlarının sürekli uçuşa elverişliliğini sağlayacak standartta çalıştığını kontrol edebilecek, hangi bakımın gerektiğinin, ne zaman ve kim tarafından ve hangi standartta gerçekleştirilmesi gerektiğinin belirlenmesinden sorumlu olacak personele sahip mi?
	
	
	
	

	2 
	Alt yüklenicinin anlaşma uyarınca devredilen işi/işleri yapabileceğini doğrulamak üzere SYK/CAMO tarafından denetim gerçekleştirilmiş mi?
	
	
	
	

	3 
	Alt yüklenici kuruluşun, kendisine devredilen fonksiyonlarda eğitim almış ve yetkin olan yeterli niteliklere sahip personele sahip olduğu doğrulanmış mı?
	
	
	
	

	4 
	SYK/CAMO söz konusu anlaşmaların yönetilmesine yönelik prosedürlere SEK/CAME içerisinde yer vermiş mi?
	
	
	
	

	5 
	Devredilen görevlerin kapsamı ve değişiklik durumunda Genel Müdürlüğe bilgi verilmek üzere işleticinin alt yüklenici tarafından bilgilendirileceğine dair bilgil anlaşmada mevcut mu? 
	
	
	
	

	6 
	Alt yüklenici kuruluşun anlaşmadan doğan görevlerini yerine getirmesine ilişkin hazırlayacağı prosedürlere SYK/CAMO tarafından hazırlanan SEK/CAME içerisinde yer verilmiş mi?

Alt yüklenici prosedürlerinin revizyon durumu SYK/CAMO tarafından takip ediliyor mu?

Not: SEK/CAME’nin bu prosedürlere atıfta bulunması ve Genel Müdürlüğe el kitabı ile birlikte onaya gönderilmesi gerekmektedir. Prosedürler ve SEK/CAME arasında ihtilaf olmamalıdır.
	
	
	
	

	1 
	Anlaşmanın kapsamı (Hava aracı/motor, vb. tipi, tescili. vs.)
	
	
	
	

	2 
	Bakım programının geliştirilmesi ve revize edilmesi
	
	
	
	

	3 
	Bakım programının etkinliği ve güvenilirliği
	
	
	
	

	4 
	Bakım programı için izin verilen değişiklikler
	
	
	
	

	5 
	Planlı bakım
	
	
	
	

	6 
	Kalite gözetimi
	
	
	
	

	7 
	Genel Müdürlük tarafından erişim
	
	
	
	

	8 
	Bakım verileri
	
	
	
	

	9 
	Uçuşa elverişlilik direktifleri
	
	
	
	

	10 
	Servis bülteni/modifikasyonlar
	
	
	
	

	11 
	Hizmet ömrü limiti kontrolleri ve komponent kontrol/söküm tahmini
	
	
	
	

	12 
	Motor sağlığı takibi
	
	
	
	

	13 
	Arıza kontrolü
	
	
	
	

	14 
	Zorunlu olay raporlama
	
	
	
	

	15 
	Sürekli uçuşa elverişlilik kayıtları
	
	
	
	

	16 
	Kontrol uçuşu prosedürleri
	
	
	
	

	17 
	İşletmeci ve alt yüklenici kuruluş arasındaki iletişim (Anlaşmanın gözden geçirilmesi, kapsam, teknik, kalite ve güvenilirlik toplantıları)
	
	
	
	


N/A: Uygulanamaz
N/R: İncelenmedi
S: Uygun
N/S: Uygun değil
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