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Sinav Merkezi Islemleri

A. Genel

(1) Hava araci lisansina yonelik Temel Modul Sinavlarini hazirlamak, uygulamak ve ilan
etmek igin Sinav Merkezi olarak Genel Mudurlik tarafindan yetkilendirilmesi gerekir.

(2) Yetkili Sinav Merkezi bulunmadigi durumlarda séz konusu sinavlar Genel Muadurlik
tarafindan yapilir.

B. Sinav merkezi olarak yetkilendirilecek kuruluslar i¢in gereklilikler

(1) Bir Bakim Egitimi Kurulusunun Sinav Merkezi olarak yetkilendiriimesi icin asagida
siralanan sartlari saglamasi gerekir.
a) Yapilacak sinava yonelik SHY/ Part 147 yetkisine sahip olmak.
b) Gavenli bir sekilde sinav yapacak bir altyapiya sahip olmak.
c) Sinavlari organize edebilecek Teknik bir altyapiya sahip olmak.
d) Sinav sorularinin giincel tutulmasini saglamak
e) Herhangi bir modul sinavi igin yeni soru gruplari olusturabilecek altyapiya sahip
olmak.

(2) Genel Muddrlikte yapilacak sinavlar icin asagidaki sartlarin saglanmasi gerekir;

a) Sinavlarin bilgisayar ortaminda gulvenli bir sekilde yapilabilecegi bir altyapinin
olusturulmasi.

b) Sinavlari organize edecek bir altyapinin olusturulmasi.

c) Sinav sorularini glincel tutabilecek bir altyapinin olusturulmasi.

d) Herhangi bir modul sinavi igin yeni soru gruplari olusturabilecek bir altyapinin
olusturulmasi.

e) Sinavlarla ilgili uluslararasi mevzuatlarin takibinin yapiimasi.

C. Yetkilendirilen sinav merkezlerinin sorumluluklar

(1) Genel Mudurligan yapacagr denetleme ve degerlendirmelerde Bakim Egitimi
Kuruluglarinin 2. Maddede belirtilen sartlari sagladigi sonucuna varilirsa, ilgili Bakim
Egitimi Kurulusu Genel Mudurlik tarafindan Sinav Merkezi olarak yetkilendirilir ve bu
durum Bakim Egitimi Kurulusuna bildirilir.

(2) Sinav Merkezi olarak vyetkilendirilen kuruluslar asagida belirtilen hususlari yerine
getirmekten sorumludur.

a) Sinavlara katilacak adaylari, SHY 66’da ve bu talimatta belirtilen hikimler hakkinda
bilgilendirmek.

b) Adaylarin sinav basvurularini Genel Mudurlik adina Kabul etmek.

c) Adaylarin sinavlara baslamasindan sinavlari tamamlamasina kadar gecen sireci
takip etmek ve bilgilerini saklamak.

d) Her bir sinav igin, sinava girecek adaylarin basvuru tarihlerini, sinava girecek aday
listesini ve sinava girecek adaylarin sinava giris tarihlerini, sinav tarihinden en az on
is gunid 6nce Genel Mudurlage bildirmek.

e) Sinav sonugclarini genel bir gizelge ile sinav tarihinden sonraki on is ginu igerisinde
ilan etmek ve on bes is gunu icerisinde Genel Mudurlige bildirmek.

f) Sinavda kullanilacak sorularin, sinava katllacaklar tarafindan sinav o6ncesi
gorulmesini engellemek,

g) Sinav sorularini, soru puanlarini igeren cevap anahtarlarini ve adaylarin cevap
kagitlarini gizli ve glvenli bir sekilde muhafaza etmek.



h) ik girilen sinav tarihi ile baglamak Ulzere bitin sireci takip amagli, sinaviar ve
sinavda kullanilan sorulara iliskin kayit tutmak.

i) Sinavlar ile ilgili ayrintil analizlerin yer aldigi sinav raporu hazirlamak.

J) Her bir modul sinavi i¢in yeni sorular hazirlamak.

k) Bilgisayar ortaminda yapilan sinavlarda sorular ve adaylarin verdigi cevaplar siresiz
olarak, kagit uzerinde yapilan sinaviarda ise ilgili evrak bes yil sireyle saklanir.
Basvuru ile ilgili evrak slresiz saklanir.

[) Yasal suresi icinde sinavlarla ilgili yargiya basgvuranlarin evraklarinin dava
sonuclanincaya kadar saklanmasi sorumlulugu Sinav Merkezine aittir.

D. Sinav Komisyonu

(1) Sinav Komisyonu, Sinav Merkezi tarafindan biri baskan olmak Uzere en az Ug¢ kisiden
olusturulur. Sinav Komisyonu, Sinav Merkezi tarafindan yapilacak tim sinavlar igin
olusturulur. Sinav Komisyonunda en az iki sinav sorumlusunun bulunmasi gerekir. Her
Sinav Merkezinin bir Sinav Komisyonu olugturmasi gereklidir.

(2) Sinav Komisyonunda bulunan kisilerin isimlerini ve bu kisilerin Sinav Komisyonundaki
gorevlerini belirten bir liste Genel Muduarlige bildirilir ve Sinav Komisyonu, Genel
Mudurlik tarafindan bu liste onaylandiktan sonra goreve baglar.

(3) Sinav Komisyonun sekreterlik hizmetleri ilgili Sinav Merkezi tarafindan yuaratular.

D.1 Sinav komisyonunun gorevleri
(1) Sinav Komisyonunun gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Sinav tarihlerini belirleyerek adaylara sinavdan en az on is guint 6énce duyurmak.

b) Sinavlar icin gerekli glivenlik énlemlerini almak ve adaylarin kimlik bilgilerini sinavdan
once ve gerektiginde sinav suresince kontrol etmek.

c) Sinav sonugclarina yapilacak itirazlari Sinav itiraz Komisyonuna iletmek, bu itirazlarin
goérustlmesi icin adayin ismi, isaretledigi cevap secenegdi ve bilgisayarli sinav
sistemince dogru kabul edilen secenegi belli olmayacak sekilde hazirlanmig itiraza
konu soru kagidini ve ilgili diger dokiimanlari hazirlamak ve bunlari Sinav itiraz
Komisyonu toplantisina en az bir Uiye ile katilarak sunmak.

d) Sinav itiraz Komisyonunca degerlendirilip hatali olduguna karar verilen sorularin
dizeltimesi ve SHGM tarafindan dizeltme yapilincaya kadar sinavilarda
sorulmamasini saglayacak teknik dizenleme yapmak ve sonuglari itiraz sahibinin
sinavina yansitmak.

E. Sinav itiraz komisyonu

(1) Sinav itiraz Komisyonu, sinavlarla ilgili yapilacak itirazlari degerlendirip karara baglamak
icin Sinav Komisyonu Uyeleri haricinde Sinav Merkezi tarafindan secilecek Sinav
Merkezinde gorevli en az Gg kisi ve Genel Mudurlik tarafindan segilecek Genel Mudurlik
personeli en az iki kisi ile asgari bes kisiden olusur. Sinav itiraz Komisyonuna Genel
Miidirlik baskanlik eder. Genel Miidirliik gerekli gériirse Sinav itiraz Komisyonunda
yuksek ogretim kurumlari 6gretim Uyeci veya Bakim Egitimi Kurulusu sinav sorumlusu
listesinde bulunan 3 personeli gézlemci olarak géreviendirir.

(2) Sinav itiraz Komisyonunda bulunan Kkisilerin isimlerini ve bu kisilerin Sinav ltiraz
Komisyonundaki gérevlerini belirten bir liste Genel Midurlige bildirilir ve Sinav itiraz
Komisyonu, Genel Middrlik tarafindan bu liste onaylandiktan sonra goreve basglar.

(3) Sinav Itiraz Komisyonunun sekreterlik hizmetleri ilgili Sinav Merkezi tarafindan yairitilir.



E.1 Sinav itiraz komisyonunun gorevleri
(1) itiraz Komisyonun goérevleri su sekilde belirlenmistir:

a) Sinavlarla ilgili itirazlari gérismek Gzere toplanmak.

b) Sinavla ilgili evraki Sinav Komisyonundan alarak gerekli incelemeden sonra teslim
etmek.

c) ltirazlari goriiserek karara baglamak ve sonucunu Sinav Komisyonuna ve sinav
itirazini yapmis olan kisilere bildirmek. Itirazlarin karara baglanmasi i¢in, Sinav ltiraz
Komisyonuna katilmis kisi sayisinin yaridan fazlasinin ayni karari onaylamasi gerekir.

F. Kategori ilavesi ve Déniigiim Sinirlamalan Kaldirma Sinavlari

(1) Kategori ilavesi ile ilgili temel teorik bilgi sinavlari Ek-1G’de belirtilmigtir.

(2) Dénusum sinirlamasi kaldirma ile ilgili sorulacak soru sayisi, sinirlamanin ilgili oldugu
modul veya alt modul konu basligina gére Ek-1G’de verilen soru dagilim listelerine goére
belirlenir.

G. GoOzetim ve Denetim

(1) Genel Mudurlik, bu talimat hikimlerinin uygulanmasina yonelik olarak Sinav Merkezini
yilda en az bir kere denetler. Denetlemeler ile ilgili bulgular seviye 1 ve seviye 2 olarak
seviyelendirilip denetimin yapildigi tarinten sonraki 15 is gunu igerisinde Sinav Merkezine
bildirilir.

(2) Sinav Merkezi, gerekli onlemleri alarak bulgularla ilgili yapilacak iglemleri Genel
Mudurligin yazisinin génderildigi tarinten sonraki 15 is giind icerisinde Genel Mudurlige
bildirmekle yukumludur.

(3) Denetlemeler, ilgili uluslararasi sivil havacilik kurallari ve Genel Mudurlik tarafindan
belirlenen usul ve esaslara gore yapllir.

H. idari yaptirnm

(1) Herhangi bir sinav esnasinda kopya ¢ekme girisiminde bulunan veya kopya cekerken
yakalanan aday veya adaylar hakkinda kopya tutanagi tutulur ve sinavlari gegersiz
saylilir. Bu adaylar, kopya c¢ektiklerinin tespit edilmis oldugu sinav guntnden itibaren on
iki ay sureyle bu talimata gore yapilan hi¢bir sinava alinmaz.

(2) Herhangi bir sinav esnasinda bir adaya veya adaylara kopya verdigi veya yardim ettigi
belirlenen bir sinav sorumlusunun Form 4’G ve Sinav Komisyonundaki goérevi iptal edilir.
ilgili sinava katilan tim adaylarin sinavlari gegersiz saylir.

(3) Genel Midurlik tarafindan yapilan denetlemeler sonucunda;

a) Seviye 1 bulgu tespit edilmisse, Sinav Merkezinin Sinav Merkezi yetkisi askiya alinir
ve her bir seviye 1 bulgu igin Sinav Merkezine ¢ guni asmayacak sekilde sire
verilir.

b) Seviye 2 bulgu tespit edilmisse, her bir seviye 2 bulgu icin Sinav Merkezine Ug¢ ayi
agmayacak sekilde sire verilir. izin verilen sire igerisinde tespit edilen bulgular
kapatilamazsa, Sinav Merkezinin yetkisi askiya alinir.

c) Tum bulgularin kapatiimasi ve Genel Mudurlik tarafindan onaylanmasi halinde Sinav
Merkezinin Sinav Merkezi yetkisi geri verilir.

(4) Bu Talimatta yer alan yukumluliklere uymayan Sinav Merkezinin Sinav Merkezi yetkisi
askiya alinarak bu durum Sinav Merkezine bildirilir. Genel Mudurlik, bu konu ile ilgili
arastirmalarini tamamladiktan sonra konu ile ilgili dederlendirmesini yaparak askiya
alinmis olan Sinav Merkezi yetkisini geri verir veya yetkiyi iptal eder. Yetkinin askiya
alindigi veya iptal edildigi tarihten itibaren yetkinin geri verildigi tarih arasinda yapiimis
olan higbir sinav gecerli degildir.



