Sivil Havacilik Genel MudiirlGgi

HAVAALANI EL KITABI TALIMATI
(SHT - HEK)

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Talimatin amaci, 14 Mayis 2002 tarihli ve 24755 sayili Resmi
Gazetede yayimlan Havaalan1 Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yonetmeligi (SHY-14A)
kapsaminda havaalani isletme ruhsati almak i¢in Genel Midiirliige bagvuruda bulunan gergek
veya tiizel kisiler ile mevcut havaalani isletmecilerinin hazirlamasi gereken havaalani el Kitabi
ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Talimat, havaalani isletmecilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Talimat, 18/11/2005 tarihli ve 5431 sayili Sivil Havacilik Genel
Midirligi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun'un 4 iincii ve 11 inci maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar ve kisaltmalar
MADDE 4 - (1) Bu Talimatta gecen:
a) AIP: Havacilik Bilgi Yaymini,

b) Apron: Ugaklarin yolcu, posta veya kargo yiikleme ya da indirme, yakit ikmali, park
etme veya bakim amacli barinacaklari kara {izerindeki bir havaalaninda tanimlanmis alani,

c) Basvuru sahibi: SHY-14A hiikiimlerine gore havaalani isletme ruhsati almak icin
Genel Miidiirliige basvuru yapan gercek veya tiizel kisileri,

¢) Cografi koordinat: WGS-84 sistemine gore derece, dakika ve saniye cinsinden enlem
ve boylam olarak belirlenmis koordinatlari,

d) Emniyet Yonetim Sistemi: Gerekli organizasyon yapisi, sorumluluklari, politikalar
ve prosediirleri i¢eren, emniyetin yonetimine yonelik sistematik yaklagima,

e) Genel Miidiir: Sivil Havacilik Genel Miidiiriinti,
f) Genel Midiirliik: Sivil Havacilik Genel Midiirliigiind,

g) Hareket alani: Bir havaalaninin, apronlardan ve hava araglarinin kalkisi, inisi ve
pistte ilerlemesi i¢in kullanilacak kismindan olusan boliimii,
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g) Havaalani: Hava araglarinin tamamen veya kismen, inisi, kalkis1 ve yer hareketi i¢in
kullanilmas1 6ngoriilen, igerisindeki bina, techizat ve tesisat da dahil olmak {izere karada veya
suda belirlenmis alant,

h) Havaalanm1 el kitabi: Havaalan1 oOzelliklerini, havaalani isletimiyle ilgili tim
prosediirleri ve emniyet tedbirlerini, havaalan1 yonetimi ve emniyet yonetim sistemine iliskin
bilgileri, havaalan1 personelinin emniyete iliskin gorevleri ve sorumluluklari igeren dokiimani
ve eklerini,

1) Havaalani isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisiyi,

1) Havaalan1 isletme personeli: Havaalani isletmecisi tarafindan istihdam edilsin ya da
edilmesin, gorevleri havaalani isletimi ile ilgili olan veya havaalan1 hareket alanlarina veya
havaalaninin ¢evresindeki diger tiim alanlara giris ¢ikis yapmalarini gerektiren tiim kisileri,

J) Havaalan igletme ruhsati: Havaalani isletimi igin SHY-14A hiikiimleri kapsaminda
verilen belgeyi,

k) Hava araci: Havalanabilen ve havada seyredebilme kabiliyetine sahip her tiirlii araci,
I) HEK: Havaalani el kitabini,
m) IFR: Aletli ugus kurallarini,

n) Mania: Hava araglariin yer hareketleri i¢in kullanilan yiizeylerde bulunan veya seyir
halindeki hava aracinin korunmasi i¢in belirlenmis ylizeyleri asan ya da bu yiizeylerin disinda
bulunan ancak hava seyriiseferine bir tehlike olusturdugu degerlendirilen biitiin gegici, sabit
ya da hareketli cisimleri veya bunlarin bir kismin,

0) NOTAM: Uluslararas1 Sivil Havacilik Orgiitii tarafindan yayimlanan Ek-15
cergevesinde, ugus harekati ile ilgili gorevlilere, herhangi bir havacilik kolaylik, hizmet,
uygulama ve tehlikeyi veya bunlara iliskin kosul ve degisikligi zamaninda duyurmak amaci
ile yapilan uyariyi,

6) Ozel statiilii havaalani: Sadece havaalani isletmecisi ile havaalani isletmecisinin izin
verecegi kisiler tarafindan kullanilan ve ticari hava tagima operasyonu yapilmayan
havaalanini,

p) Pist: Hava araglarinin inisi ve kalkisi i¢in hazirlanmis kara iizerindeki havaalaninda
tanimlanmig olan dikdortgen alan,

r) Sapma: Havaalani emniyetine yoOnelik uluslararasi ve/veya ulusal mevzuatta
belirlenmis olan standartlarin tamamen veya kismen saglanamadigi ya da bu standartlarin
farkli bir sekilde uygulanmasinin s6z konusu oldugu durumu,

s) SHT-HES: Havaalan1 Emniyet Standartlar1 Talimatini,

s) SHY-14A: 14 Mayis 2002 tarihli ve 24755 sayili Resmi Gazete’de yayimlan
Havaalan1 Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Y &netmeligi'ni,

t) SMS: Emniyet Yonetim Sistemini,

u) Sorumlu Miidiir: Isletmenin tiim faaliyetlerini, Genel Miidiirliik tarafindan gerekli
kilinan standartlar1 ve havaalani igletmecisi tarafindan tanimlanan ilave sartlar1 yerine
getirmek {izere finanse edebilecek ve yiiriitebilecek, ayrica sorumlu oldugu isletmenin insan
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kaynaklari, mali konulari, isletmenin faaliyetleri ve emniyet ile ilgili tiim konularda nihai
yetkiye sahip, isletmeyi bu faaliyetler ile ilgili olarak tek basina temsil edebilecek kisiyi,

i) Taksi yolu: Ugaklarin taksi yapmalari i¢in olusturulmus ve havaalaninin bir boliimii
ile diger boliimii arasinda baglanti saglamak amaciyla kara {izerindeki bir havaalaninda
tanimlanmis yolu,

v) VFR: Gorerek ugus kurallarini,
y) WGS-84: 1984 yilinda olusturulan Diinya Geodetik Sistemini,
ifade eder.

(2) Bu Talimatta belirtilmeyen tanimlar i¢in, 14/10/1983 tarihli ve 2920 sayili Tiirk
Sivil Havacilik Kanunu ile 10/11/2005 tarihli ve 5431 sayil1 Sivil Havacilik Genel Miidiirliigi
Teskilat ve Gorevleri Kanununda, ilgili diger mevzuatta ve iilkemizin iiyesi bulundugu
uluslararasi sivil havacilik kuruluglar tarafindan yayimlanan dokiimanlarda belirtilen tanimlar
gecerlidir.

HEK'in hazirlanmasi

MADDE 5 - (1) HEK, havaalaninin ruhsatlandirilmasindan 6nce basvuru sahibi
tarafindan hazirlanir ve Genel Midiirliige sunulur.

(2) HEK, tek bir dokiiman seklinde hazirlanir. ilave dokiimanlar ancak HEK'te atifta
bulunulmas: sartiyla hazirlanabilir.

(3) Ilave dokiimanlar HEK'in bir parcasi olarak kabul edilir ve bu Talimatta belirtilen
tim gereklilikler ilave dokiimanlar i¢in de saglanir.

HEK'in bi¢imi
MADDE 6 - (1) HEK, bilgisayar ortaminda uygun bir program ile kolay revize

edilebilecek bir formatta hazirlanir ve basilir. Revizyon numarasi, tarihi ve konusu HEK’in
ilk kisminda ayr1 bir sayfada gosterilir.

(2) Havaalan1 isletmecisi, HEK’te yer alan sayfalarin giincelligini ve yapilan
degisikliklerin kaydedilmesini saglayacak bir sistem olusturur.

(3) HEK, havaalani isletmecisinin sorumlu miidiirii ve/veya bu konuda yetkilendirecegi
kisi/kisiler tarafindan imzalanur.

HEK ' te yer alacak bilgiler

MADDE 7 - (1) HEK'te yer alacak bilgiler, bu Talimatin Ek-1'inde belirtilen bagliklar1
kapsar.

(2) Bu Talimatin Ek-1'inde belirtilen basliklarin havaalaninda gecerli olmamasi
durumunda ilgili bagligin havaalaninda gecerli olmadigi bu basligin altinda belirtilir.
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Prosediirler

MADDE 8 - (1) HEK'te, havaalaninda yiiriitiilen tiim havacilik faaliyetlerinin emniyetli
bir sekilde yerine getirilmesi igin gerekli olan tiim prosediirler diizenlenir.

(2) Diizenlenen prosediirlerde, havaalani isletmecisinin gorevleri ve sorumluluklari ile
havaalaninda, havacilik faaliyetleri ile ilgili hizmet vermekte olan diger isletmelerin gorevleri
ve sorumluluklari da agiklanir.

(3) Diizenlenen prosediirlerde, havaalani isletmecisinin ve havaalaninda havacilik
faaliyetleri ile ilgili hizmet vermekte olan diger isletmelerin gorevlerini ve sorumluluklarini
yerine getirebilmesi igin:

a) Ilgili prosediiriin uygulanacag1 zaman ve kosullar,

b) Prosediiriin uygulanma sekli,

¢) Yapilmasi gereken islemler,

¢) Bu islemleri yiiriitecek kisiler, birimler ve kuruluslar,

d) Bu islemlerin yiiriitiilmesi icin kullanilacak olan arag, gere¢ ve techizata iliskin
bilgiler ile bu arag, gere¢ ve techizata erisim yontemleri,

e) Gerekli goriilen diger hususlar ayrintili bir sekilde belirtilir.

Degisiklikler ve degisikliklerin bildirilmesi

MADDE 9 - (1) HEK'te; basvuru sahibi veya havaalani igletmecisi tarafindan, giincel
ve dogru bilgi verilmesini saglamak amaciyla degisiklik yapilabilir.

(2) Degisiklikler, ilgili mevzuata ve Genel Miudirlik tarafindan belirlenen
ruhsatlandirma sartlarina uygun olarak yapilir.

(3) Basvuru sahibi veya havaalani isletmecisi “HEK'te yapilacak degisikliklerde
izlenecek prosediir”e gore bu degisiklikleri yapar.

(4) Genel Midirlik resmi yazi ile HEK’te degisiklik yapilmasini talep edebilir.
Basvuru sahibi veya havaalani isletmecisi yazida belirtilen siire igerisinde bu degisiklikleri
yapar.

(5) HEK'te yapilan degisiklikler 6 nc1 maddenin ikinci fikrasi kapsaminda olusturulan
sisteme eksiksiz olarak kaydedilir.

(6) Havaalani isletmecisi, degisiklik yapilsin veya yapilmasin HEK'in son halini her
yilin Mart ay1 igerisinde yazi ekinde elektronik ortamda Genel Miudiirliige gonderir.

HEK'in kullanim
MADDE 10 - (1) Havaalan1 isletmecisi, havaalani isletme personelinin HEK'in giincel
halinin ilgili boliimlerine erisimini saglamak igin diizenlemeler yapar.

(2) Havaalani isletmecisi, havaalani isletme personelinin HEK'in ilgili boliimlerine
erisimini elektronik ortamda sagliyor ise HEK'te yapilan degisikliklerin de elektronik ortamda
takip edilmesine olanak saglayan diizenlemeleri yapar.
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(3) Havaalanmi isletmecisi, havaalani igletme personelinin HEK'in ilgili boliimlerine
erisimini basili ortamda sagliyor ise basili kopyalar numaralandirilarak bu kopyalarin teslim
edildigi kisilerin listesi kayit altina alinir.

(4) Havaalani isletmecisi, hava isletme personelinin HEK'in tamamina veya bazi
boliimlerine erisimini glivenlik gerekgesi ile baska yollarla uygun bir sekilde bilgilendirme
yapildig1 ve bu durum havaalani isletme emniyetine zarar vermedigi takdirde kisitlayabilir.

Sorumluluklar

MADDE 11 - (1) HEK'te yer alan bilgilerin dogrulugundan ve giincelliginden,
HEK'teki degisikliklerin prosediire uygun sekilde yapilmasindan, HEK'in muhafaza
edilmesinden, havaalant isletme personelinin HEK'in ilgili bolimlerine erigiminin
saglanmasindan ve yiiriitiilen faaliyetlerin HEK'e uygun bir sekilde yapilmasindan havaalanm
isletmecisi sorumludur.

Gegis siireci

GECICI MADDE 1 - (1) Mevcut havaalan1 isletmecileri, isletmekte olduklar1 her bir
havaalani i¢in HEK'i hazirlayarak bu Talimatin yayimmi tarihinden itibaren en ge¢ 1 yil
icerisinde Genel Miidiirliige sunar.

Yiirirlik

MADDE 12 - (1) Bu Talimat yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13 - (1) Bu Talimat hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.
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EK-1
HEK'TE YER VERILMESI GEREKEN BILGILER
Boliim 1: Genel

1.1. HEK'te yapilan degisikliklerin kayit edilmesine iliskin, yiirtirliik tarihlerinin de
belirtildigi kayit sayfalari,

1.2. HEK'in dagitildig1 kisiler / birimler (dagitim listesi),
1.3.  Icindekiler,
1.4. HEK'in amac1 ve kapsami,

1.5. Havaalani isletme ruhsati alinmasin1 ve HEK'in hazirlanmasin1 gerekli kilan
ulusal mevzuat hiikiimleri,

1.6. Havaalaniin ruhsatlandirilmasindan sonra HEK igeriginin dogrulugunun ve
giincelliginin muhafaza edilmesine iligkin sorumlulugun havaalani isletmecisinde oldugunu
belirten bir ifade,

1.7. HEK'te yapilacak degisikliklerde izlenecek prosediirler,

1.8. HEK'in isletme personeli ve diger paydaslar tarafindan kullanimina iligkin
prosediirler,
1.9. Havaalaninin kullanim kosullari,

1.10.  Ozel statiilii olmayan havaalani igin, havaalanmin hava araglarinmn kalkis ve
inisi i¢in elverisli oldugu her durumda tiim kisiler i¢in esit sart ve kosullarda elverisli
olacagini belirten bir ifade,

1.11. Havacilik Bilgi Servisi ile koordinasyon ve bilgilerin yayinlanma prosediirleri,
1.12. Hava araci hareketleri kayit sistemi,
1.13. Havaalani isletmecisinin emniyet ile ilgili yiikiimliiliikleri,

1.14. Havaalaninda, havacilik faaliyetleri ile ilgili hizmet vermekte olan diger
isletmelerin listesi,

1.15. Havaalaninda, havacilik faaliyetleri ile ilgili hizmet vermekte olan diger
isletmelerin verdikleri hizmetler; bu isletmelerin emniyet ile ilgili ylikiimliiliikleri,

1.16. Sapmalar, sapmalar ile ilgili mevzuata atiflar ve emniyet degerlendirmeleri,
1.17. Havacilik faaliyetlerinin niteligi (ticari, yolcu, kargo, genel havacilik vb.),

1.18. Havaalaninin kullanilmasina izin verilen trafik tiirii (dis hat/i¢ hat, IFR/VFR,
tarifeli/tarifesiz vb.)

Boliim 2: Havaalan1 Mahalline Ait Bilgiler
2.1. SHY-14A’da belirtilen havaalani plan,

2.2. Her bir riizgar yonii gostergesinin konumu da dahil, havaalaninin isletimine
iliskin baglica seyriisefer yardimei cihazlarinin ve gorsel yardimcilarin yerlerini gosteren plan,
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2.3. Havaalaninin en yakin sehirden, semtten veya diger kalabalik bolgelerden
uzakligin1 ve havaalan1 simirlarmin  disarisindaki her tiirlii seyriisefer kolayliginin ve
ekipmanlarinin konumunu gdsteren bir plan,

2.4, Havaalan1 mabhallinin tapu bilgileri. Havaalan1 sinirlariin tapu belgelerinde
belirtilmemis olmast durumunda, havaalaninin bulundugu arazinin miilkiyet haklarin1 veya
hak sahiplerine iligkin bilgileri ve havaalaninin sinirlarini ve konumunu gosteren bir plan.

Boliim 3: Havacilik Bilgi Servisi'ne Bildirilmesi Gereken Havaalam Bilgileri
3.1. Genel Bilgiler
3.1.1. Havaalaninin adi,
3.1.2. Havaalaninin konumu,

3.1.3. Havaalam isletmecisinin ad1 ve havaalani isletmecisine daima ulasilabilecek
adres bilgileri ile telefon numaralari,

3.1.4. Havaalan1 referans kodu,
3.1.5. Havaalani referans noktasinin cografi koordinati ve yiiksekligi,
3.1.6. Havaalan1 rakimi1 ve geoid dalgalanmasi,

3.1.7. Her esigin rakim ve geoid dalgalanmasi, pist sonunun rakimi ve pist boyunca
herhangi bir 6nemli yliksek ve al¢ak ara noktalarin yeri ve rakimi,

3.1.8. Konma boélgesinin en yiiksek rakimi,
3.1.9. Havaalan referans sicakligi,

3.1.10. Havaalani bikini bilgileri.

3.2. Havaalan1 Ebad: ve ilgili Bilgiler

3.2.1. Pistin; bir derecenin yiizde birine kadar ger¢ek mevkii, tanitma numarasi,
uzunlugu, genisligi, varsa kaydirilmis esigin yeri, egimi, yiizey tipi, pist tlirii ve hassas
yaklagma pisti kategori I i¢gin varsa bir maniadan arindirilmis bolgenin mevcudiyeti,

3.2.2. Seritlerin, pist sonu emniyet alanlarinin ve durma uzantilarinin uzunlugu,
genisligi ve yiizey tiirt,

3.2.3. Taksi yollarinin isimleri, uzunluklari, genislikleri ve yiizey tiirleri,

3.2.4. Apronlarin yiizey tiirleri ve hava araci1 park yerleri,

3.2.5. Asma sahalarmin uzunluklari ve yer profilleri,

3.2.6. Yaklagma prosediirleri i¢in gorsel yardimcilar, pistlerin isaretlenmesi ve
1siklandirilmasi, taksi yollar1 ve apronlar, taksi bekleme yerleri ve durma barlar1 dahil olmak
lizere taksi yollar1 ve apronlar lizerindeki diger gorsel kilavuz ve kontrol yardimcilart ve park
alan1 gorsel yonlendirme sistemlerinin yeri ve tiirt,

3.2.7. Gorerek yaklasma egim gosterge sistemlerinin bulundugu pistin tanitma
numarasi, sistem tiirii (AT-VASIS, PAPI veya APAPI tesisi i¢in, 1siklarin tesis edildigi sag
ve/veya sol olarak pist tarafi), sistemin ekseni (pist merkez hattina paralel olmadigi
durumlarda, yer degistirme agis1 ve sag ve/veya sol olarak yer degistirme yonii) nominal
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yaklagma egim agisi/agilar,, egim {stli sinyal(ler)in esigi ilizerinden minimum goz
yiiksekligi/ytikseklikleri.

3.2.8. VOR havaalani kontrol noktalarinin yeri ve radyo frekansi,
3.2.9. Standart taksi glizergahlarinin yeri ve adlandirilmasi,
3.2.10. Her bir esigin cografi koordinatlari,

3.2.11. Illgili pist baslar ile ilgili olarak mikrodalga inis sistemi (MLS) irtifa anteni ve
azimut veya bir aletli inis sistemini (ILS) kapsayan yer saptayict ve siiziilme yolu (glide path)
unsurlarinin en yakin metre veya foot cinsinden mesafeleri,

3.2.12. Taksi yollarinin cografi koordinatlar1 ve rakimlari,
3.2.13. Her bir hava araci park yerinin cografi koordinatlar1 ve rakimlari,

3.2.14. Alan 2 (havaalan1 sinirlar1 dahilindeki boliim) ve Alan 3’teki manialarin cografi
koordinatlari,

3.2.15. Manialarin en iist noktasinin rakimu, tiirii, isaretleme ve 1siklandirma bilgileri,

3.2.16. Hava araclan tarafindan kullanilacak kaplamali alanlar i¢in, Hava Araci
Siniflandirma Numaras1 — Kaplama Simiflandirma Numaras1 (ACN - PCN) ydntemi
kullanilarak kaplama yiizey tiirli ve tasima mukavemeti,

3.2.17. Apron iizerinde belirlenen bir veya daha fazla ugus Oncesi altimetre kontrol
yerleri ve bu yerlerin rakimi,

3.2.18. Beyan edilen mesafeler: Mevcut kalkis kosu mesafesi (TORA), mevcut kalkis
mesafesi (TODA), mevcut hizlanma durma mesafesi (ASDA), mevcut inis mesafesi (LDA),

3.2.19. Bir hareket alaninin durumuna ve ilgili tesislerin faaliyet durumuna iliskin
bilgilerin, Havacilik Bilgi Servisi'ne saglanmasini; isletme onemine sahip benzer bilgilerin
havaalanini kullanan hava araglarina verilebilmesi igin hava trafik hizmetleri birimlerine
sunulmasin1 ve bilgilerin giincel tutularak degisikliklerin gecikmesiz olarak rapor edilmesini
saglayacak prosediirler,

3.2.20. Hareket alaninda veya yakininda, hareket kabiliyetini kaybetmis bir hava
aracinin kaldirilmasindan sorumlu havaalani koordinatoriiniin telefon/teleks/faks numaralari
ve elektronik posta adresi; havaalaninin kaldirmak i¢in yeterli donanima sahip oldugu en
biliyiik hava araci tipi bakimindan ifade edilen, hareket kabiliyetini kaybetmis hava aracini
kaldirma kapasitesine iligkin bilgiler,

3.2.21. Kurtarma ve yanginla miicadele hizmetlerinin kategorisi bakimindan ifade
edilen koruma diizeyi ve normal kosullarda havaalaninda mevcut olan yangin sondiiriicli
maddelerin tiirli ve miktarlart ile koruma diizeyindeki degisikliklerin, havaalanini kullanan
hava araglarina verilebilmesi icin hava trafik hizmetleri birimlerine sunulmasini ve bilgilerin
giincel tutularak degisikliklerin gecikmesiz olarak rapor edilmesini saglayacak prosediirler,

3.2.22. Yedek gii¢ kaynaklarina iligkin bilgiler,
3.2.23. -Varsa- sinyal alanina iligkin bilgiler,

3.2.24. Havaalaninin kullanilacagi minimum goriis mesafesi ve minimum pist goriis
mesafesi.
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Boliim 4: Havaalam Isletim Usulleri ve Emniyet Tedbirlerine iliskin Bilgiler
4.1. Havaalan1 Raporlamasi

Asagidakiler dahil olmak {izere, AIP'de ortaya konan havaalani bilgilerindeki her tiirlii
degisikligin raporlanmasina iligkin prosediirler ile NOTAM diizenleme talebine iliskin
prosediirler ile ilgili bilgiler:

4.1.1. Her tiirli degisikligin Havacilik Bilgi Servisi'ne bildirilmesine ve havaalani
faaliyetlerinin normal saatleri sirasinda ve disinda yapilan degisiklik bildirimlerinin
kaydedilmesine iligkin diizenlemeler,

4.1.2. Degisikliklerin bildirilmesinden sorumlu kisilerin adlar1 ve gorevleri ile
havaalan1 faaliyetlerinin normal saatleri sirasinda ve disinda ulasilabilecekleri telefon
numaralari,

4.1.3. Degisikliklerin Havacilik Bilgi Servisi'ne bildirilecegi yerin adresi, elektronik
posta adresi, faks ve telefon numaralari.

4.2. Havaalan1 Hareket Alanina Erisim

Asagidakiler dahil olmak iizere, havaalaninda sivil havacilia yasa dis1 miidahalenin
onlenmesinden ve hareket alaninda yetkisiz kisilerin, araglarin, ekipmanlarin, hayvanlarin vb.
unsurlarin girisinin engellenmesinden sorumlu kurulus ile koordinasyon halinde gelistirilen ve
takip edilecek olan prosediirlere iligkin bilgiler:

4.2.1. Havaalani isletmecisinin, hava araci isleticisinin, havaalanindaki sabit tslii
isletmelerin, havaalani giivenlik kurulusunun, Sivil Havacilik Genel Miidiirliigli’niin ve
mevcut olmas1 halinde diger kurumlarin gérevleri,

4.2.2. Havaalanma erisimin kontroliinden sorumlu personelin adlar1 ve gorevleri ile
mesai saatleri sirasinda ve sonrasinda ulasilabilecekleri telefon numaralari.

4.3. Havaalan1 Acil Durum Plam
Asagidakiler dahil olmak tizere, havaalani acil durum planina iliskin bilgiler:

4.3.1. Ugus sirasinda hava aracinin arizalanmasi, yapisal yanginlar, hava aracina veya
yapilara bomba tehditleri dahil olmak iizere sabotaj, hava aracinin yasa dis1 yollarla ele
gecirilmesi dahil olmak {izere havaalaninda veya yakinlarinda meydana gelen acil durumlarla
ve "acil durum sirasinda" ve " acil durum sonrasinda" degerlendirilmesi gereken hususlari
iceren havaalanindaki olaylarla miicadeleye yonelik planlar,

4.3.2. Acil durumlarda kullanilacak havaalani kolayliklarina ve ekipmanlarina yonelik
kontrollerle ilgili bilgiler ve bu kontrollerin siklig1,

4.3.3. Acil durum planlarinin test edilmesine yonelik tatbikatlar hakkinda ayrintili
bilgiler ve bu tatbikatlarin sikligi,

4.3.4. Havaalani igerisinde ve disarisinda saha gorevleri bulunan yetkili kurumlarin,
kuruluslarin ve kisilerin listesi; telefon ve faks numaralari, e-posta ve AFTN adresleri ile
ofislerinin telsiz frekanslari,

4.3.5. Acil durumlarla miicadeleye yonelik egitimlerin ve diger hazirliklarin organize
edilmesi amaciyla hava alan1 acil durum komitesinin kurulmasina iligkin bilgiler,
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4.3.6. Genel acil durum operasyonundan sorumlu bir olay mahalli komutaninin
atanmasi,

4.3.7. SHT-HES'te acil durum plan1 ile ilgili belirtilen diger gerekliliklere iliskin
bilgiler.

4.4, Kurtarma ve Yanginla Miicadele

Havaalaninda kurtarma ve yanginla miicadele hizmetlerinden sorumlu kisilerin adlar1 ve
gorevleri dahil olmak {lizere, kurtarma ve yanginla miicadele gerekliliklerinin yerine
getirilmesine yonelik kolayliklar, ekipmanlar, personel, personel tahsis seviyesi ve
prosediirler ile ilgili bilgiler.

Not 1— Bu konu ayn1 zamanda havaalani acil durum planinda da yeterince ayrintili bir
sekilde ele alinmalidir.

Not 2— Personel tahsis seviyesine iliskin bilgiler SHT-HES te belirtilmistir.

4.5. Hareket Alaninin ve Mania Sinirlama Yiizeyinin Havaalani Sinirlarinda Kalan
Kisminin Havaalani Isletmecisi Tarafindan Denetlenmesi

45.1. Havaalanm faaliyetlerinin normal saatleri sirasinda ve diginda, hareket alaninda
pist siirtiinme ve su derinlik 6l¢iimleri gibi denetimlerin gercgeklestirilmesine iliskin
diizenlemeler,

4,5.2. Denetim sirasinda Hava Trafik Kontrol Unitesi ile ilgili yapilan diizenlemeler
ve haberlesme yollari,

4.5.3. Denetim kayitlarinin tutulmasina iligkin diizenlemeler ve kayitlarin konumu,
4.5.4. Denetim araliklarina ve zamanlarina iligkin bilgiler,
4.5.5. Denetim kontrol listesi,

45.6. Denetim sonuglarmin raporlanmasina ve emniyetli olmayan durumlarin
diizeltilmesinin saglanmasi i¢in derhal takip islemlerinin yapilmasina iligkin diizenlemeler,

4.5.7. Denetimlerin gergeklestirilmesinden sorumlu kisilerin adlar1 ve gorevleri ile bu
kisilerin mesai saatleri sirasinda ve sonrasinda ulasilabilecekleri telefon numaralari.

4.6. Seyriisefer igin Gorsel Yardimeilar ve Havaalani Elektrik Sistemleri

Asagidakiler dahil olmak iizere, havacilik 1siklarinin (mania 1siklandirmasi dahil),
isaretlemelerinin, isaretleyicilerinin, levhalarin ve havaalan1 elektrik sistemlerinin
denetlenmesine ve bakimina iligkin prosediirler ile ilgili bilgiler:

4.6.1 Havaalam faaliyetlerinin normal saatleri sirasinda ve disinda denetimlerin
yiiriitiilmesine iligkin diizenlemeler ve s6z konusu denetimlere ait kontrol listeleri,

4.6.2 Denetim sonuglarinin kaydedilmesine ve eksikliklerin giderilmesine iligkin
takip islemlerinin gerceklestirilmesine iligskin diizenlemeler,

4.6.3 Rutin bakim ve acil durum bakim c¢alismalarinin yiiriitiilmesine iliskin
diizenlemeler,
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4.6.4 Mevcut ise, yardimct / yedek giic kaynaklarma iliskin diizenlemeler ve
uygulanabilir olmasi halinde, kismi veya genel sistem arizasinin giderilmesi hususundaki
diger yontemler ile ilgili bilgiler,

4.6.5 Denetimlerden ve bakimdan sorumlu kisilerin adlari, gérevleri ve bu kisilerin
mesai saatleri sirasinda ve sonrasinda ulasilabilecekleri telefon numaralari.

4.7. Hareket Alaninin ve Cevresinin Bakimi

4.7.1. Kaplamali alanlarin bakimina iligkin diizenlemeler,

4.7.2. Kaplamasiz pistlerin ve taksi yollarinin bakimina iligskin diizenlemeler,

4.7.3. Pist ve taksi yolu seritlerinin bakimina iliskin diizenlemeler,

4.7.4. Havaalani drenaj sisteminin bakimina iliskin diizenlemeler,

4.7.5. Otla miicadele planini da igerecek sekilde otla miicadeleye iliskin diizenlemeler,

4.7.6. Karla micadele planin1 da icerecek sekilde karla miicadeleye iliskin
diizenlemeler.

4.8. Havaalaninda Gergeklestirilen Calismalar - Emniyet

Asagidakiler dahil olmak iizere, hareket alaninin iizerinde veya yakinlarinda, mania
sinirlama ylizeyinin iizerine uzanabilecek insaat ve bakim calismalarinin (kisa bir siire
icerisinde yapilmasi gereken c¢alismalar dahil) emniyetli bir sekilde planlanmasina ve
yiiriitiilmesine iliskin prosediirler ile ilgili bilgiler:

4.8.1 Calismalarin yapilmasi sirasinda Hava Trafik Kontrol Unitesi ile haberlesmenin
saglanmasina iliskin diizenlemeler,

4.8.2 Calismalarin planlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu kisilerin ve
kuruluslarin adlari, telefon numaralar1 ve gorevleri ile bu kisilere ve kuruluslara daima
ulagilabilmesi i¢in gerekli diizenlemeler,

4.8.3 Calismalar ile ilgili bilgilendirilmesi gereken havaalanindaki sabit islii
isletmelerin, yer hizmeti kuruluslarinin ve hava araci isleticilerinin adlar1 ve mesai saatleri
sirasinda ve sonrasinda ulasilabilecekleri telefon numaralari,

4.8.4  Gerekli olmasi halinde, is planlar1 dagitim listesi.
4.9. Apron Ydnetimi

49.1 Hava Trafik Kontrol Unitesi ve Apron Yonetimi Birimi arasindaki
diizenlemeler,

4.9.2 Hava araci park pozisyonlariin tahsis edilmesine iligkin diizenlemeler,

4.9.3 Motorun c¢alistirilmast ve hava aracinin geri itme onayimin alinmasina iliskin
diizenlemeler,

4.9.4  Hava aracinin karsilanmasina / yer hizmetlerine iligkin diizenlemeler,
495 Oncii arag hizmetine (follow-me aracina) iliskin diizenlemeler.
4.10. Apron Emniyet Y0Onetimi

4.10.1 Jet itisinden korunmaya iliskin diizenlemeler,
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4.10.2 Hava aract yakit ikmal operasyonlar1 sirasinda emniyet tedbirlerinin
uygulanmasina iligkin diizenlemeler,

4.10.3 Apronun siipiiriilmesine iliskin diizenlemeler,
4.10.4 Apronun temizlenmesine iliskin diizenlemeler,

4.10.5 Apron iizerinde meydana gelen olaylarin ve kazalarin raporlanmasina iliskin
diizenlemeler,

4.10.6 Apronda calisan tiim personelin emniyet uyumunun denetlenmesine iliskin
diizenlemeler.

4.11. Hava Tarafi Ara¢ Kontrolii

Asagidakiler dahil olmak iizere, hareket alani {izerinde veya yakinlarinda ¢alisan yiizey
araclariin kontroliine iligkin prosediirler ile ilgili bilgiler:

4.11.1 Tlgili trafik kurallarina iliskin bilgiler (hiz limitleri ve kurallarm uygulanma
yollar1 dahil),

4.11.2 Hareket alaninda araglarin calistirilmasina iliskin siiriicii izinlerinin tanzim
edilme yontemi.

4.12. Yabani Hayvan Carpma Tehlikesinin Azaltilmasi
4.12.1 Yabani hayvan carpma tehlikesinin degerlendirilmesine iliskin diizenlemeler,

4.12.2 Yabani hayvan c¢arpma tehlikesinin kontrol programlarmmin uygulanmasina
iligkin diizenlemeler,

4.12.3 Yabani hayvan c¢arpma raporlarinin toplanarak Sivil Havacilik Genel
Mudiirliigii’ne gonderilmesine yonelik diizenlemeler,

4.12.4 Yabani hayvanlarla miicadeleden sorumlu kisilerin adlar1 ve gorevleri ve mesai
saatleri sirasinda ve sonrasinda ulasilabilecekleri telefon numaralari.

4.13. Mania Kontroli

4.13.1 Mania sinirlama yiizeylerinin ve kalkis yilizeyindeki manialara iliskin Tip A
Haritasinin izlenmesine iliskin diizenlemeler,

4.13.2 Isleticinin yetkisi dahilindeki manialarm kontroliine iliskin diizenlemeler,

4.13.3 Mania sinirlama yiizeylerinin smirlart igerisindeki binalarin veya yapilarin
yiiksekliklerinin takibine iliskin diizenlemeler,

4.13.4 Havaalanlarmin yakinlarindaki yeni  gelismelerin  kontroliine iliskin
diizenlemeler,

4.13.5 Manialar ile ilgili AIP degisikliklerin yapilmasina iligkin diizenlemeler,

4.13.6 Gerekli islemlerin yapilmasi i¢in manialarin niteliginin ve daha sonra eklenen
veya kaldirilan her tirlii manianin konumunun Sivil Havacilik Genel Midiirliigii’ne
bildirilmesine iliskin diizenlemeler.

4.14.  Hareket Kabiliyetini Kaybetmis Hava Aracinin Kaldirilmasi
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4.14.1 Havaalani isletmecisinin gorevleri,
4.14.2 Hava arac1 sahibinin bilgilendirilmesine iliskin diizenlemeler,
4.14.3 Hava Trafik Kontrol Unitesi ile irtibat kurulmasina iliskin diizenlemeler,

4.14.4 Hareket kabiliyetini kaybetmis hava aracinin kaldirilmasi i¢in ekipman ve
personel temin edilmesine iliskin diizenlemeler,

4,145 Hareket kabiliyetini kaybetmis hava aracinin kaldirilmas:t ile ilgili
diizenlemelerin yapilmasindan sorumlu kisilerin adlari, gérevleri ve telefon numaralari.

4.15.  Tehlikeli Maddelerle lgili islemler

4.15.1 Yanici swvilarin (havacilik yakitlar1 dahil) ve diger tiim tehlikeli maddelerin
saklanmasi i¢in havaalaninda kurulacak 6zel alanlara iliskin diizenlemeler,

4.15.2 Tehlikeli maddelerin teslimi, saklanmasi, dagitilmasi ve elleglenmesine iliskin
diizenlemeler.

4.16. Diistik Gortis Operasyonlari

Gerekli durumlarda ve gereken sekilde, pist goriis mesafesinin Olgiilmesi ve
raporlanmas1 ve pist gorlis mesafesinin Ol¢iilmesinden sorumlu kisilerin adlar1 ve mesai
saatleri sirasinda ve sonrasinda ulasilabilecekleri telefon numaralar ile apron {lizerinde c¢alisan
kisilerin ve araglarin gerekli olan minimum sayiya kisitlanmasi da dahil olmak tizere, diisiik
goriis operasyonlarinda uygulanacak prosediirlere iligkin bilgiler.

4.17. Radar ve Seyriisefer Yardimcilarinin Bulundugu Alanlarin Korunmasi

Asagidakiler dahil olmak {izere, performanslarinin azalmamasinin saglanmasi amaciyla,
havaalanindaki radar ve telsiz seyriisefer yardimcilarinin bulundugu yerlerin korunmasina
iliskin prosediirler ile ilgili bilgiler;

4.17.1 Radar ve seyriisefer yardimcilar1 tesisatlarinin yakinlarindaki faaliyetlerin
kontrol edilmesine iligskin diizenlemeler,

4.17.2 Bu tesisatlarin yakinindaki yer bakim ¢aligmalarina iliskin diizenlemeler,

4.17.3 Tehlikeli mikrodalga radyasyonuna iligkin uyari igaretlerinin temin ve monte
edilmesine iligkin diizenlemeler.

Not 1: Her bir kategoriye iliskin prosediirler yazilirken, agagidaki hususlara iliskin kesin
ve net bilgilere yer verilmelidir:

- Isletim prosediiriiniin ne zaman ve hangi kosullarda devreye sokulacagi,

- Isletim prosediiriiniin ne sekilde devreye sokulacagi,

- Yapilmasi gereken islemler,

- S6z konusu islemleri yiiriitecek olan kisiler,

- S0z konusu iglemlerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli ekipman ve bu ekipmana erigim.

Not 2: Yukarida belirtilen prosediirlerden herhangi birinin ilgili veya gegerli olmamasi
halinde, s6z konusu durumun gerekgesi belirtilmelidir.

4.18. Havaalan Altyap Bilgileri
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4.19. Hava Seyriisefer Hizmetlerine Iliskin Bilgiler

4.20. Emniyetin Saglanmasina Iliskin, Tiim Faaliyetleri Kapsayacak Sekilde
Havaalani Isletmecisi Tarafindan Belirtilen Diger Bilgiler

Boliim 5: Havaalani Idaresi ve Emniyet Ydnetim Sistemi
5.1.  Havaalan Idaresi

5.1.1 Kilit personelin adlar1 ve gorevleri ile sorumluluklarini gosteren bir havaalani
organizasyon semasi,

5.1.2 Havaalan1 emniyeti konusunda genel sorumluluga sahip olan kisinin adi, gérevi
ve telefon numarasi,

5.1.3 Havaalani1 komiteleri.
5.2. Emniyet Yonetim Sistemi

Esas ozellikleri asagida belirtilen ve tiim emniyet gerekliliklerine uygunlugun
saglanmast ve emniyet performansinda siirekli iyilestirme yapilabilmesi i¢in tesis edilen
SMS'e iliskin bilgiler:

5.2.1 Uygulanabilir oldugu olglide, emniyet yonetim siirecine iliskin emniyet
politikasi ve bu politikanin isletim ve bakim siireciyle iliskisi,

5.2.2 Personel kadrosu dahil olmak iizere, SMS'nin yapisi, organizasyonu ve
emniyetle ilgili hususlarda bireysel ve toplu sorumluluklarin belirlenmesi,

5.2.3 Emniyet performansi hedeflerinin belirlenmesi, emniyet girisimlerinin
uygulanmasina iligkin onceliklerin belirlenmesi ve risklerin makul olarak uygulanabilecek
olan en diislik seviyede kontrol altina alinmasina iligkin bir ¢er¢evenin saglanmasi gibi SMS
stratejisi ve planlamasi,

5.2.4 Emniyet mesajlarinin etkili bir sekilde iletilmesine ve emniyet gerekliliklerinin
uygulanmasina iliskin kolayliklar, yontemler ve prosediirler dahil, SMS uygulamasi,

5.2.5 Daha ileri seviyede emniyet yonetimi biitiinliigi (emniyet tedbirleri programi)
gerektiren kritik emniyet alanlariin uygulanmasina ve gerekli islemlerin yapilmasina iligkin
bir sistem;

5.2.6 Emniyetin desteklenmesine ve kazalarin Onlenmesine iliskin tedbirler ve
kazalarin, olaylarin, sikayetlerin, kusurlarin, hatalarin, uyusmazliklarin ve arizalarin
incelenmesini ve ele alinmasini igeren bir risk kontrol sistemi ve siirekli emniyet takibi,

5.2.7 Emniyet kalite kontroliine iligkin sistemlerin ve programlarin ayrintilarini
belirleyen bir i¢ emniyet denetim ve inceleme sistemi,

5.2.8 Emniyetle ilgili tim havaalan1 kolayliklarinin yani1 sira havaalani isletim ve
bakim kayitlarinin belgelendirilmesine iligkin bir sistem,

5.2.9 Emniyet ile ilgili gorevler konusunda personele verilen egitimin yeterliliginin
ve personelin yetkinlik diizeyinin test edilmesine iliskin sertifikalandirma sisteminin
incelenmesi ve degerlendirilmesi dahil, personel egitimi ve yetkinligi,

5.2.10 Havaalanindaki insaat caligmalarina iliskin sdzlesmelere emniyetle ilgili
maddelerin eklenmesi ve bu maddelerin uygulanmasinin saglanmasi.
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