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TUM BIRIMLERE

Bilindigi tizere, Genel Midiirliigiimiiziin kurum i¢i ve kurum dis1 resmi yazisma ve
iletisim stiregleri, Sivil Havacilik Genel Mudiirliigii Elektronik Yazisma ve Belge Y&netim
Sistemi Talimati (SHT-EBYS / Rev-2) kapsaminda elektronik ortamda gergeklestirilmekte
olup, birimler tarafindan yapilan tiim kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalara dair kayitlar birim
personelinin kullanimina agik sekilde elektronik ortamda arsivlenmektedir.

Bahse konu kurum i¢i ve kurum disi resmi yazismalar hukuken mahremiyet arz
etmekte olup, s6z konusu yazismalarin ilgilisi disindaki 3iincii sahislarca goriilmesinin hukuki
manada sakincalara sebep olabilecegi her tiirlii izahtan varestedir. Buna karsin, Genel
Miidiirligiimiiz mahremiyetinde gerceklestirilen ve kurum dis1 sahis veya kuruluslarca temin
edilmesi higbir sekilde beklenmeyen kurum i¢i resmi yazisma kayitlarimin, Kurumumuz
disinda ve ilgilisi olmayan sahis veya kuruluslara bilerek veya bilmeyerek verildigi yonlnde
olumsuz 6rnekler ile karsilasilmaktadir. Genel Midirliigiimiiz biinyesinde dagitim amaciyla
sevk edilen yazilar ile SHT-EBYS Talimati kapsaminda birimler arasinda gergeklestirilen her
tiirlii kurum i¢i resmi yazisma kaydinin ne maksatla olursa olsun kurum disina ¢ikarilmasi
yasaktir.

Kurum i¢i resmi yazismalarin kurum disina ¢ikarilmasinin tekrari ve bunun tespiti
halinde, ilgili yazisma kaydini kurum digina ¢ikaran personel hakkinda 657 Sayili Kanun
kapsaminda disiplin sorusturmasi baslatilarak gerekli idari yaptirrm uygulanacak olup, konuya
gereken hassasiyetin gosterilmesi 6nem arz etmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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